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Einverstandniserklarung und Merkblatt der Stadt Kitzingen
zum elektronischen Sitzungsdienst
(Ratsinformationssystem der Stadt Kitzingen)

Stadtratsmitglieder als ehrenamtlich tatige Birgerinnen sind verpflichtet, ihre ehrenamtliche
Tatigkeit gewissenhaft wahrzunehmen. Uber die ihnen bei ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit
bekanntgewordenen Angelegenheiten ist Verschwiegenheit zu bewahren, Art. 20 BayGO, §
25 der Geschaftsordnung. Dies gilt auch fir die Zeit nach Beendigung des Ehrenamtes.

1. Ich erklare hiermit mein Einverstéandnis, dass alle im Zusammenhang mit dem
Sitzungsdienst erforderlichen Einladungen und Unterlagen tber das elektronische
Ratsinformationssystem der Stadt Kitzingen abgewickelt werden.

2. Ich verpflichte mich, die Tagesordnung und Sitzungsvorlagen nichtoffentlicher Sitzungen
nicht weiterzuleiten, den Zugang zum Ratsinformationssystem fiir Nichtberechtigte
auszuschlieRen und regelmafig und rechtzeitig vor der Sitzung den Posteingang meiner
hierfur bekannt gegebenen E-Mail-Adresse zu Uberwachen.

3. Von folgenden Hinweisen habe ich Kenntnis genommen:

Zur Vorbereitung der Téatigkeit im Stadtrat mit dessen Ausschiissen erhalten die
Stadtrate/-innen Sitzungsvorlagen der Verwaltung. Beziiglich der Zurverfligungstellung
von Sitzungsvorlagen in elektronischen Ratssystemen hat der Bayerische
Landesbeauftragte fir den Datenschutz hierzu in seinem 22. Tatigkeitsbericht aus dem
Jahr 2006 folgende Erlauterungen gegeben:

LSitzungsvorlagen der Verwaltung sind interne Ausarbeitungen fiir den Stadtrat bzw. die
Ausschuisse. Die Vorlagen werden nur insoweit in die 6ffentliche Sitzung eingefihrt, als
sie der Burgermeister mundlich vortragt. Eine Bereitstellung von Sitzungsunterlagen zum
Abruf durch die Stadtratsmitglieder kommt daher nur fir solche Unterlagen in Betracht,
die nicht lediglich als Tischvorlagen fir die Dauer der Sitzung zur Verfligung gestellt
werden sollen und setzt voraus, dass Dritte weder lesend noch schreibend auf die
Unterlagen zugreifen kénnen. Ebenso sind unbefugte Kenntnisnahmen und Zugriffe auf
Einladungen zu Sitzungen, die auch die Angaben der Tagesordnungspunkte der
nichtoffentlichen Sitzungen erfordern, und auf Sitzungsniederschriften, die nur fir die
Stadtratsmitglieder bestimmt sind, auszuschlie3en.*

Zur Erleichterung des Umganges mit dem Ratsinformationssystem erhalten die
Stadtrate/-innen hier einige Hinweise, die unbedingt zu beachten sind:

1. Umgang mit dem Passwort fur das Ratsinformationssystems der Stadt
Kitzingen:

Alle Stadtrate/-innen haben zum Zugriffsschutz auf das Ratsinformationssystem
eine personliche Kennung und ein individuelles Passwort zur Identifizierung und
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Authentifizierung erhalten, das nach der erstmaligen Anmeldung geéndert werden
musste. Um den Zugriff unberechtigter Personen zu verhindern, muss das
Passwort regelmaRig alle 90 Tage geandert werden. Als sicheres Passwort (mind.
8 Zeichen) wird eine Kombination aus Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen
empfohlen. Das Passwort kann jederzeit gedndert werden!

Eine Weitergabe des Passwortes an Dritte ist nicht zulassig. Durch entsprechende
Vorsichtsmaflinahmen sollte insoweit auch eine nichtbeabsichtigte Kenntnisnahme
Dritter ausgeschlossen werden. Auf eine schriftliche Fixierung oder elektronische
Speicherung des Passwortes sollte deshalb verzichtet werden. Bei Abweichung
von dieser Empfehlung ist das Passwort sicher aufzubewahren (z.B. Safe) und
besonders gegen den unbefugten Zugriff Dritter zu schitzen.

2. Download/ Speicherung der Vorlagen:

Fur den Fall, dass die Sitzungsunterlagen aus dem Ratsinformationssystem
heruntergeladen und abgespeichert werden, sind folgende Sicherheitshinweise zu
beachten:

- Die Sitzungsvorlagen dirfen ausschlielich auf Geraten (PC, Laptop, Netbook,
Smartphone, Festplattenspeicher, sonstige elektronische Speichermedien)
gespeichert werden, auf die ausschliel3lich die Stadtrate/-innen Zugriff haben und
die gegen den Zugriff Dritter besonders geschiitzt sind (z.B. Boot-Passwort
Datenverschlisselung). Der Speicherort muss in jedem Fall gegen Zugriffe Dritter
durch ein Passwort, das nicht identisch mit dem Passwort flr das
Ratsinformationssystem ist, gesichert sein.

- Gerate, die Uber eine Internetverbindung verfiigen, missen durch ein aktuelles
Virenschutzprogramm und eine Firewall gegen unberechtigte Online-Zugriffe
Dritter gesichert sein.

- Es ist darauf zu achten, dass das Gerat nicht in ungesicherten
Netzwerkverbindungen (W-LAN, Bluetooth, u.d.) eingebunden wird.

Kann eine sichere Speicherung der Unterlagen auf dem Gerét nicht gewahrleistet
werden, muss auf einen Download und das Abspeichern von Unterlagen verzichtet
werden.

3. Ausdruck der Sitzungsvorlagen:
Im Falle eines Ausdruckens der Unterlagen durch die Stadtrate/-innen sind diese in

geeigneter Form ebenfalls gegen Zugriffe Dritter besonders zu schitzen (z.B.
Safe).

Fur Rickfragen steht die Stadt Kitzingen selbstverstandlich zur Verfigung.

Kitzingen, den

Unterschrift des Stadtratsmitgliedes



